REPUBLIKA HRVATSKA
OSNOVNA SKOLA BEREK
BEREK 73

43232 BEREK

KLASA: 030-01/26-01/1
URBROIJ: 2103-102-26-3
Berek, 7. travnja 2026.

Na temelju uputa o postupanju Ministarstva znanosti. obrazovanja i mladih od 27. prosinca
2024. (KLASA:602-01/24-01/00525;:URBROJ:533-05-24-0002) i ¢lanka 72. Statuta Osnovne
Skole Berek, ravnateljica Osnovne skole Berek Dusica Vuni¢ (dalje u tekstu: Skole) donosi

PROTOKOL
ULASKA T1ZLASKA 1Z ZGRADA KOJE SE NALAZE U
SKOLSKOM DVORISTU OSNOVE SKOLE BEREK

Ulazna vrata $kolske zgrade su zakljuc¢ana. imaju elektromagnetsku bravu - sustav za kontrolu
pristupa.

Ulazna vrata zgrade Skolske knjiznice su zaklju¢ana, a po potrebi ih otkljuc¢ava ravnateljica.
Ulazna vrata KC Berek - mjesto odrzavanja nastave Tjelesne i zdravstvene kulture i kulturnih
manifestacija, predavanja, radionica i sl. otkljucava i zakljucava ucitelj/ica koji provodi
navedeno, takoder je duzan dopratiti u¢enike iz $kolske zgrade u zgradu KC i natrag te docekati
1 ispratiti ostale sudionike u provedbi planiranih sadrzaja.

Operativni/a djelatnik/ica za sigurnost i civilnu zastitu nadzire kontrolu pristupa u $kolsku
ustanovu, nadzire i osigurava skolsku imovinu - otkljucavanje i zaklju¢avanje $kolske zgrade,
obilazak svih prostorija, pregled ispravnosti sustava i uredaja videonadzo-a te panik 1 ostale
rasvjete, provjera identiteta osoba, provjera prohodnosti vatrogasnih pristupa te prohodnosti
evakuacijskih putova i izlaza te sl.

U Skolske zgrade i Skolsko dvoriste slobodno ulaze samo ucenici i radnici Osnovne $kole
Berek.

Svi ostali moraju biti evidentirani i u pratnji radnika Skole upuéeni na dogovoreno mjesto i
ispraceni iz zgrade. Operativni/a djelatnik/ica za sigurnost i civilnu zastitu provjerava identitet
osobe koja ulazi u Skolsku zgradu. Osobi koja to odbije nece se dopusti ulazak.

Operativni/a djelatnik/ica prema svojoj stru¢noj procjeni vrdi sigurnosni pregled ucenika i
njihovih predmeta tijekom boravka u skolskim zgradama te drugih osoba koje ulaze u skolsku
zgradu.

Roditelji mogu ulaziti samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu razredniku Skole ili
na poziv.

Svi ostali posjetitelji smiju u¢i samo uz prethodnu najavu, poziv ili dozvolu, dok dobavljaci i
dostavne sluzbe isporuku vric uz prethodnu najavu ispred ulaza u $kolsku zgradu ili zgradu
Skolske knjiZnice uz nadzor operativnog/e djelatnika/ice za sigurnost i civilnu zatitu.

Postupak ulaska i izlaska:

Na pocetku i na kraju radnog vremena u $kolskoj ustanovi. vrata otkljucava i zakljucava
Cista¢/ica-spremac/ica.



Ostali radnici i u¢enici ulaze u vremenu od 7.00 do 7.30 sati. u to vrijeme ulaz u¢enika i radnika
nadzire operativni/a djelatnik/ica za sigurnost i civilnu zastitu, a u slucaju njegove odsutnosti
ulaz nadziru deZurni/e ucitelji/ice i stru¢ni/e suradnici/ice.

Za ulazak ucenika i uitelja poslijepodnevne smjene odnosno odlazak ué¢enika prijepodnevne
smjene vrata su otkljucana u vremenu od 13,15 do 14.00 sati, u to vrijeme ulaz uéenika i radnika
nadzire operativni/a djelatnik/ica za sigurnost i civilnu zastitu, a u slu¢aju njegove odsutnosti
ulaz nadziru dezurni/e u¢itelji/ice i stru¢ni/e suradnici/ice.

Na ulazu se nalazi zvono i brojevi kontakt telefona, potrebno je pozvoniti radi ulaska. a ako se
nitko ne odazove tada je potrebno nazvati kontakt brojeve telefona.

Tijekom malog odmora u¢enicima nije dopusteno napustanje. a tijekom velikog odmora izlazak
izvan vanjskih prostora skolske ustanove.

Ako ucenici odlaze iz $kolske zgrade prije zavrietka nastave obveza je ucitelja/ice koji/a je
odobrio/la raniji odlazak da ih isprati ili uputi operativnom/oj djelatniku/ici za sigurnost i
civilnu zastitu, koji/a ¢e ih ispratiti.

Po zavrSetku nastave poslije podnevne smjene dezurni/a uéitelj/ica nadzire izlazak ucenika i
utitelja/ica od 18.15 do 18,45 sati. nakon ¢ega ¢istaé/ica-spremad/ica zakljucava vrata.

U slu¢aju uoc¢avanja neuobicajenog ponasanja osoba, operativni/a djelatnik/ica za sigurnost i
civilnu zastitu odnosno dezurni u¢itelji/ice i struéni/e suradnik/ice duzni/e su o tome obavijestiti
ravnateljicu, a u slu¢aju uocavanja protupravnog ponasanja ili ponasanja ugroze Zurno o tome
obavijesti policijuna 112.

Ugenici po izlasku iz kolske zgrade ulaze u $kolsko kombi vozilo uz nadzor operativng/e
djelatnika/ica za sigurnost i civilnu zastitu ili dezurnog/e ucitelja/ice ili dezurnog/e stru¢nog/e
suradnika/ica, ulazak i izlazak ucenika u §kolsko kombi vozilo odvija se ispred samog uzlaza
Skolske zgrade u skolskom dvoristu.

Operativni/a djelatnik/ica za sigurnost i civilnu zastitu odnosno dezurni/e ucitelji/ice duzni su
utvrditi da li su svi u¢enici napustili $kolsku zgradu.
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