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Na temelju uputa o postupanju Ministarstvu znanosli. ohrazovanja i mladih od 27. prosinca
2024. (KLASA:602-01124-01!0( )-il5: t It Il Il( ).1:-i.i.l -05,1-1-0(X)l ) itlanka 71. Srarura Osrrornc
Skole Berek, ravnateljica osnovne skole Berek Dusica Vunic (dalie u tekstu: Skoley donosi

PROTOKOL
ULASKA I IZLASKA IZ ZGRADA KO.IE SE ].IALAZE U

SrolsroM DVoRrSru osNovE SKoLE BEREK

Postupak ulaska i izlaska

Na podetku i na kraju radnog r r.cn'rcna Lr Skols;ko j uslirltovi
distad/ica-spremad/ica.

Ulazna wata Skolske zgrade su z-akiiudana. imaju eleklromagnetsku bravu - sustav za kontrolu
pristupa.
ulanta wata zgrade skolske knjiznice su zakljudana, a po potrebi ih otkljudava ravnaleljica.
Ulazna wata KC Berek - m.iesto odrZavanja naslave Tjelesne i zdravstvcne kulrurc i kLiltumih
manifestacija, predavanja. radionica isl. otkljuiava i zakljuiava uditel.i/ica ko.ji prolrcli
navedeno, takoderje duzan dopratiti uienike iz ikolske zgrade u zgradu KC' i natrag te doiekati
i ispratiti ostale sudionike u provedbi ptanirarrilr sacir7aja.
Operativni/a djelatnik/ica za sigumosl i civiluu zaStitu nadzirc kontrolu pristupa u Skolsku
ustanovu, nadzire i osigurava skolsku imovinu - otkljudavanje i zakljuiavanie skolske zgrade.
obilazak svih prostorija. preglcd isprarnosti sustal'a i uredaja vidr:onadzo,'ii tc panik iirstale
rasvjete, provjera identiteta osoha. pror,jera prohodnosti vatro.:asnih pristupa te prohodnosti
evakuacijskih putova i izlaza te sl.
U Skolske zgrade i Skolsko dvoriSte slobodno ulazc sanro trtcnici i radnici Osnornc Skolc'
Berek.
Svi ostali moraju biti evidentirani i u pratnji radnika Skole upuieni na <logovorcr6 miestg i

ispraieni iz zgtade. Operativni/a djelatnik/ica za sigurnost i civilnu zastitu piol.jc.rava idcntitct
osobe koja ulazi u Skolsku zgradu. Osobi ko.ia to odbije ne6e se ddpusti ulazak.
operativni/a djelatnik/ica prema svo.ioj strudnr',.i proc.ieni vrii sigurnosni preglecl utenika i

njihovih predmeta tijekom boravka u skolskim zgradama re tlrugih osoba koie ulaze u skolsku
zgradu.
Roditelji mogu ulaziti samo u dogovorenonr tcrminu uz prcthodnu najavu razrcdnikLr Skol.- ili
na poziv.
Svi ostali posjetitelji smiju uii samo uz prethodnu na.iavu. poziv ili <lozvolu. dok dohavliadi i
dostavne sluZbe isporuku vrSe ttz plcthotlnu najavu isprcd ulaza u lkolsku zgr.adu ili zgradLr
Skolske knjiinice uz nadzor operativnog/e djelatnika./ice za sigurnost i civilnu iastitu.

vrata otkljudava i zakl.iutava



Ostali radnici i udenici ulaze u vrcntenu od 7.00 do 7.30 sati. u to vriieme ulaz uienika i radnika
na&ire operativni/a djelatnik/ica za sigumost i civilnu zaStitu. a u sluiaju njegove odsutnosti
ulaz nadziru deZumi/e uditelji/ice i strudni/e suratlnicilice.
Za.ulazak udenika i uditelja posliiepodnevne smjene odnosno odlazak uienika prijepodncr ne
smjene vrata su otkljudana u vremenu od 13.I 5 do 14.00 sati. u to vrijeme ulaz ueeniii i radnika
nadzire operativni/a djelatnik/ica zl sigurnost i civilnu zaititu. a u sludajr.r njeeote odsutnosri
ulaz nadziru deZurni/e uditelji/ice i struini/e suradnici,,icc.
Na ulazu se nalazi zvono i brojevi kontakt telefona. potrebno je pozvoniti r.rdi ulaska. a ako se
nitko ne odazove tadaje potrcbno nazrati kotrtakt brojevc reletbna.
Tijekom malog odmora uienicirrra nije dopusteno napustanje. a ri jekom velikog odm oraiz.lazak
izvan vanjskih prostora Skolske ustanove.
Ako udenici odlaze iz skolskc zgrade prijc zar rsctka nastave obr.eza je uiiteljs./ice koiiia.ic
odobrio/la raniji odlazak da ih isprati ili uputi operativnom/oj jelatniku/ici 

'za 
sigumosr i

civilnu za3titu, koji/a ie ih ispratiri.
Po zawSetku nastave poslije podnevne smjene deZumi/a uiitelj/ica nadzire izlazak utcnika i
uditelja/ica od 18.15 do I 8.45 sati. nakon dega tistai/ica-spremad/ica zakljudava 

'rata.

U sludaju uodavanja neuobiiajenog ponaSania osoba. operativlti/a djelatniUica za sigurnost i
civilnu zaStitu odnosno deZumi uditelji/ice i struani/e suradnik/ice dujni/e su o tome ob-avilesriri
ravnateljicu, a u sludaju uotavanja protupravnog ponasanja ili ponasanja ugro:zc zumo o tonrc
obavijesti policiju na I 12.

Udenici po izlasku iz Skolskc zgrade ulazc r.r Skolsko kon.rbi vozilo uz natlzor operativlg/c
djelatnika/ica za sigumost i civilnu za5titu ili deZumog/e uditelja,/ice ili tle2urnog/e struinog/e
suradnika,/ica, ulazak i izlazak utenika u skolsko kombi vozilo odvija se ispredianrog uzlaza
Skolske zgrade u Skolskom dvoriStu.
Operativni/a djelatniVica za sigurnost i civilnu za5titu odnosno deZurni/e uiitelii/ice duini su
uwrditi da li su svi udenici napustili Skolsku zgradu.
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