
Temeljem dlanka 58. Statuta Osnovne Skole Berek, a u vezi sa dlankom 7. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (,,Narodne novine" br. 139/10. i 19/14.) i dlanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji
Iziave o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine'o br.78111., 106112., 130113., tgiti. i f ielf S.;
ravnateljica Osnovne Skole Berek DuSica Vuni6 dana 6. oZujka 2024. godine donosi:

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA

elanak I

Ovim aktom utvrduje se obveza pojedinih sluZbi Osnovne Skole Berek (u nastavku: Skola) te
propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi pra6enja i naplate prihoda Skole.
Izrazi koji se u ovoj Proceduri koriste za osobe u mu5kom rodu su neutralr i i odnosne se na muske
i Zenske osobe' 

cranak2. 
.

Prihodi koje Skola napladuje su vlastiti prihodi (prihodi od prodaje stana, kamata za sredstva na
Ziro radunu, prodaje vlastitih proizvoda udenidke zadruge te ostalih poslova na trZi5tu i u trZi5nim
uvjetima) i prihodi za posebne namjene (Skolska kuhinja).

elanak 3.

Procedura iz dlankal izvodi se po sljededem postupku, osim ako posebnim propisom nije
e odredeno:

Red.
br AKTI'TNOST NADLEAOST DOKUMENT ROK

I 2 3 4 5

I Dostava podataka radunovodstvu
potrebnih za izdav anje raduna

Ravnatelj,Tajni5tvo Tijekom godine

2 I zdav anj e I izrada rad una Radunovodstvo

Ugovor,
NarudZbenice,

Ponuda
a

Radun Tijekom godine
3

Oviera i potpis raduna Ravnateli
Radun 2 dana od izrade

raduna
4 Slanje izlaznog raduna Radunovodstvo Knjiga izlazne po5te 2 dana nakon ovjere
5

Unos podataka u sustav (knjiZenje
izlaznih radur a)

Radunovodstvo
Knjiga izlaznih
raduna, Glavna

kniiga

Unutar mjeseca na
koji se raduu odncsi

6. Evidentiranje naplaienih prihoda Radunovodstvo
Knjiga ulaznih
raduna, Glavna

knliga

'ljedno

7 Praienje naplate prihoda (analitika) Radunovodstvo
Izvadak po

poslovnom radunu
ljedno

8 Utvrdivanje stanja dospjelih i
nenaplaienih potralivania/prihoda

Radunovodstvo Analitidka kartica
poslovnih partnera

M.jesedno

Raiunovodstvo Tijekom godine9 Upozoravanje i izdavanje opomena i

opomena pred tuZbu
Tijekom godine

Ravnatelj

Opomene iopomene
pred tuZbu

Odluka o prisi loj
naplati

potraZivanja

Dono5enje odluke o prisilnoj
naplati potraZivanja

l5 dananakon
donoSenja Odluke

Ovr5ni postupak
kodjavnog
bi!ieZnika

TajniStvo
il . Ovrha- prisilna naplata

potraZivanja u skladu s Ovr5nim
zakonom

I

10.



ilanak 4.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema
Stoti.
Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

itanak S. .

Nakon Sto u roku 30 dana nije pladen dug za koji je poslana opomena, radunovodstvb o tome
obavje5tava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokre6e ovr5ni
postupak kod javnog biljeZnika.
Ovr5ni postupak se pokreie za dugovanja u visini ve6oj od 70 € pojednom duZniku.
Procedura iz stavka f . izvodi se po slijede6em postupku:

Pravomoino
rjeSenje

itanat< o.
Prije pokretanja ovrSnog postupka u sludaju nepovoljne financijske situacije duZnika ravnatelj
moZe predloZiti sklapanje sporazuma o obrodnoj otplati duga ili moLe uputiti duZnika
Osnivadu raditraZenja jednokratne pomodi za podmirenje duga.

elanak 7.

Ravnatelj moZe predloZiti i otpis duga ovisno o socijalnoj i financijskoj situaciji duZnika, a

kad je pro5lo vi5e od tri godine od dospijeiapotralivanja.

Red.
br AKTI\.TNOST NADLEAOST DOKUMENT ROK

I 2 3 4 5
I Utvrdivanje knj igovodstvenog

stanja duZnika/prikuplj anj e
podataka o poslovnom radunu

ili imovinskog staniu

Radunovodstvo
Analitidke kartice
poslovnih partnera

Prije zastare
potraZivanja

Prikuplj anje dokumentacij e za
ovrSni postupak Radunovodstvo/Taj n iStvo

Analitidke kartice
poslovnih
partneray'obradun r

kamata/opomena s

powatnicom

Prije zastare
potraZivanja

J Izrada prijedloga za ovrhu Radunovodstvo/Tajn iStvo
Nacrt prijedloga za
ovrhu Opiinskom

sudu ili javnom
bilieZniku

Najkasnije dva
dana od

pokretanja
postupka

4. Ovjera i potpis prijedlvga za
ovrhu

Ravnateli
Prijedlog za ovrhu
Opiinskom sudu ili
javnom biljeZniku

Najkasnije dva
dana od

pokretanja
postupka

5 Dostava prijedloga za ovrhu
Opcinskom sudu ili javnom

bilieZniku
TajniStvo

Knjiga izlazne
poSte

Najkasnije dva
dana od izade

priiedloga

6. Dostava pravomoinih rj e5enj a

o ovrsi FINI
TajniStvo

Najkasnije dva
dana od primitka

pravomoinih
rieSenia

I

2.

a

a



Prijedlog za otpis duga ravnatelj predlaZe Skolskom odboru koji dono:;i odluku o otpisu
potraZivanja. . .

elanat g.

Ova Procedura stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave na oglasnoj plodi Skole.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaiiti Procedura praienja i naplate prihoda
KLASA:003-05/19-01/16, URBRoJ: URBRoJ:2123-26-02-t9-t od23.t2.2019. godine.

eUnat g.

Ova Procedura objavljena je na oglasnoj plodi Skole dana6.3.2024.

Ova Procedura bit 6e objavljena i na mreZnoj stranici Skole.

t

KLASA: 011-03124-0211
URBROJ:2103-r02-24-l
U Bereku 6.3.2024.

A

DuSica

a


